Guatemala, 31 de julio de 2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
\iceministra de Cultura

Su Despacho.

Estimada Viceministra;

De |a manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle

mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios técnicos Numero 850-2020 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 10-2020, correspondiente al mes de julio del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura

numero 0075 serie “A”,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Apoyar en la redaccién y traslado de documentos a las Direcciones
Técnicas y/o delegaciones, durante ei mes de julio.

Apoyar en Direccion y Coordinacién con la recepcion de documentos,
durante el mes de julio.

Brindar apoyo en otras actividades que sean programadas por la Direccién
de Administracion y Finanzas, durante el mes de julio.

Apoyar en Direccion y Coordinacion con el archivo de documentos, durante
el mes de julio.

Apoyar al departamento Financiero, seccién Tesoreria en el control de set
de formularios de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, durante el mes de
julio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se apoyd en la redaccidn y traslado de documentos de utilidad para
Direccion y Coordinacion, durante el mes de julio.




Se brindé apoyo con la recepcion y el seguimiento respectivo de los
documentos ingresados a Direccién y Coordinacion, durante el mes de julio.

Se brindd apoyo en otras actividades que fueron programadas por la
Direccion de Administracion y Finanzas, durante el mes de julio.

Se apoy6é a Direccidn y Coordinacién con el archivo de documentos,
durante el mes de julio.

Se apoyo en el departamento Financiero, seccidn Tesoreria con el control
de set de formularios de Viaticos y Reconocimiento de Gastos, realizado
durante el mes de julio.




